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Converter um arquivo em PDF oferece aos usuários a capacidade de visualizar um documento criado em qualquer editor de texto. Além disso, ajuda a evitar erros de formatação que surgem devido à incompatibilidade dos editores de texto. Nesse sentido, o formato PDF é mais preferível para currículos e cartas importantes. Para converter um arquivo do Microsoft Word em PDF, você pode usar um dos seis métodos disponíveis.
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Método 1

Usando o Word 2010 ou 2013

1. Abra o arquivo no Word.

2. Selecione a guia "Arquivo" e vá para uma nova janela.

3. No campo "Tipos de arquivo", você deve selecionar "Criar documento PDF ou XPS". Depois clique em "Salvar como PDF / XPS".

4. Clique em Criar PDF / XPS.

5. Na caixa de diálogo, você deve inserir um nome para o arquivo e determinar sua localização no dispositivo.

6. Clique em "Publicar".

Lembre-se que este método só é aplicável para Word 2010 ou 2013, ao usar a versão 2007, o menu terá diferenças significativas.



Método 2

Usando o Word 2007

1. Abra o documento a ser convertido.

2. Clique no item de menu "Arquivo" localizado no canto superior esquerdo.









3. Selecione as configurações apropriadas para salvá-lo como PDF.

Você deve se lembrar que este método só é relevante no Windows, se você estiver usando um Mac, deve tentar outros métodos.

4. Insira o nome do arquivo desejado e faça quaisquer outras configurações desejadas.

5. Clique em "Salvar" para converter o documento e, em seguida, abra-o no Adobe Reader.



Método 3

Usando o WORD no Mac OS

1. Selecione e abra o arquivo que deseja salvar.

2. No menu, abra as guias Arquivo> Imprimir.

3. No canto inferior esquerdo, clique no botão "PDF" e selecione "Salvar como PDF" no menu suspenso.

4. Insira um título e um nome para o arquivo a ser criado. Ajuste outras configurações, se necessário.

5. Clique em Salvar.



Método 4

Usando outras versões do WORD

1. Selecione no seu computador e abra o arquivo de origem.

2. No menu, clique em Arquivo> Imprimir.









3. Clique na lista suspensa de impressoras instaladas no dispositivo. Selecione PDF nele.

4. Clique em OK.



Método 5

Usando conversores online

1. Vá a qualquer site gratuito que ofereça conversão de documentos em PDF. Esses recursos podem ser facilmente encontrados na Internet digitando a consulta de pesquisa "converter palavra em pdf".

Você não deve usar um recurso que exija que você pague por este serviço, instale qualquer software ou execute uma ação que você não entende. Existem muitos conversores de PDF online gratuitos e fáceis de usar hoje, e você não precisa complicar sua tarefa. Todos os sites com essa finalidade funcionam com o mesmo princípio.

2. Clique em Procurar e localize o arquivo Word necessário.

3. Se necessário, insira seu endereço de e-mail. Alguns sites enviam o arquivo convertido para sua caixa de correio.

4. Clique no botão "Converter" ou "Converter" e aguarde enquanto o arquivo é processado.









5. Baixe o arquivo convertido para o seu computador. Se nada aparecer na tela, você deve procurar o arquivo convertido em sua caixa de correio.



Método 6

Como traduzir um documento do WORD em PDF usando o Open Office

1. Baixe o OpenOffice da Internet, um programa gratuito totalmente compatível com o Microsoft Word.

2. Clique no arquivo baixado duas vezes para instalar o aplicativo baixado em seu PC.

3. Abra o documento original do Word no programa instalado.

4. Encontre Arquivo> Exportar como PDF no menu principal.

5. Crie um nome para o documento PDF.

6. Clique em "OK" ou "Salvar" para converter.



Dicas úteis

Se você decidir parar de usar um conversor online, deve levar em consideração que os sites podem não estar funcionando corretamente.

Sempre faça backup do seu documento antes de iniciar a conversão.

Observe que o OpenOffice pode abrir o arquivo DOCX, mas evita que ele seja editado.











Avisos

Todos esses métodos são relevantes para documentos padrão. Arquivos com formatação complexa podem ser convertidos com perda parcial de dados.

Se você pretende converter documentos confidenciais, evite conversores online.














Recomendado:


Como Traduzir Um Documento Digitalizado Para O Word




Se você precisa de uma cópia eletrônica de um documento impresso, o scanner é um assistente indispensável. No entanto, muitas vezes é necessário ter um documento digitalizado não apenas em formato gráfico, mas também em formato de texto. É necessário FineReader ou programa semelhante Instruções Passo 1 Para traduzir um documento digitalizado para o Word, você precisa reconhecer o texto nele

Como Traduzir Documento Docx Para Pdf



A conversão do formato de texto DOCX em uma versão eletrônica do PDF pode ser feita de duas maneiras. O primeiro envolve a conversão de arquivos diretamente do Microsoft Word 2007. E o segundo é o uso de um software especial. Trabalhar com documentos do Office Word geralmente requer a tradução de arquivos de texto para o formato PDF

Como Traduzir PDF Para Word Para Edição De Texto



Todo estudante, funcionário de escritório, pessoa de ciência ou criatividade, etc., encontrou a necessidade de traduzir texto de PDF em um documento de texto Word pelo menos uma vez. Não desista ao encontrar as informações de que precisa, mas não pode extraí-las ou editá-las devido ao formato PDF

É Possível Traduzir Um Documento Pdf Para Um Word



De vez em quando, todos precisam converter um documento. Os motivos podem ser muito diferentes: o usuário se sente incomodado com este ou aquele programa, o aparelho não lê um determinado formato, o texto precisa ser editado, mas é difícil fazer isso na extensão atual, etc

Como Traduzir PDF Para Word Para Edição De Vídeo



Existem diferentes maneiras de converter um arquivo PDF para o formato Microsoft Word. Os mais convenientes são por meio de um conversor online e do Google Docs. Por que traduzir um arquivo pdf para o formato Word Em primeiro lugar, isso é feito para poder editar o texto e os dados que estão contidos no documento
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Como Encontrar Um Vírus Em Seu Sistema
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Como Encontrar E Remover Um Vírus
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Como Descobrir O Modelo Do Seu Laptop







	



Como Abrir Uma Caixa De Correio







	



Como Mudar Sua Voz







	



Como Completar Missões Em "Space Rangers - 2"







	



Como Remover Vocais







	



Como Escrever Um Currículo Correto







	



Como Imprimir Uma Página







	



Como Fazer Overclock Em Um Laptop







	



Por Que Nenhum Som Está Sendo Gravado







	



Como Colocar Numeração







	



Como Mudar A Senha







	



Como Instalar Kodaks







	



Como Gravar Um Disco Corretamente







	



Como Acelerar O Windows 7







	



Como Desativar O Autoload






















Principais artigos


	









Como Trocar Cores No Photoshop

2024







	









Como Amarrar Uma Gravata Para Mulheres

2024







	









Como Inserir Um Botão De Flash

2024




































Adendo


	



Como Aumentar O Tamanho Do Cluster

Uma característica muito importante dos sistemas de arquivos, como FAT16, FAT32 e NTFS, é o tamanho do cluster. Este valor determina o volume de blocos indivisíveis nos quais os arquivos são divididos quando são colocados na mídia. Quanto menor o tamanho do cluster, mais eficientemente o espaço em disco é usado, mas menos eficientes são os processos de leitura e gravação







	



Como Limpar A Bandeja

A tarefa de limpar a bandeja do sistema ou remover ícones da área de notificação não implica o uso de software adicional e pode ser resolvida pelo usuário usando ferramentas padrão do sistema operacional Windows. Instruções Passo 1 Selecione o ícone a ser removido da bandeja e arraste-o para a área de trabalho







	



Como Funciona Um Hacker

Hackers são pessoas envolvidas em hackear várias redes, recursos ou até sistemas inteiros. Na maioria dos casos, as tarefas dos hackers são insignificantes: enviar spam ou transferir da carteira de outros usuários, mas também existem gênios reais que podem hackear até mesmo o sistema mais seguro







	



Como Gravar Mp3 Para Um Gravador De Rádio

Antigamente, os gravadores de rádio nos automóveis eram considerados um símbolo de luxo, hoje tudo é diferente - é um acessório desejado para ouvir música, até porque os mais potentes reprodutores de multimídia substituíram os gravadores de rádio usuais







	



Como Gravar Mp3 Em Disco De DVD

Às vezes, você precisa gravar seu mp3 em um DVD para levá-lo na estrada ou ouvi-lo em um reprodutor apropriado. Se o disco não foi gravado corretamente, o dispositivo de música não será capaz de reproduzi-lo ou exibir todos os itens gravados
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Como Instalar Drivers Para Toshiba

Ao configurar laptops, é extremamente importante escolher os drivers certos para muitos dispositivos. Para não perder muito tempo neste processo, é recomendável usar imediatamente os conjuntos originais de arquivos de trabalho. Necessário acesso à internet







	



Como Entrar Na BIOS Em Um Computador

Todo usuário que se esforça para aprender sobre seu computador deve trabalhar no BIOS (BIOS). Com sua ajuda, ele pode fazer muitas configurações úteis. Mas os iniciantes geralmente enfrentam a questão de como entrar na BIOS. Na verdade, tudo é muito simples







	



Por Que O Laptop Desliga

Se o seu computador móvel desliga periodicamente, você precisa descobrir o motivo desse processo. Às vezes, a identificação precoce de um defeito pode evitar danos ao computador. O motivo mais comum para desligar laptops é quando a temperatura de determinados equipamentos é excedida







	



Como Instalar Drivers Em Um Laptop HP

Nem todos os usuários sabem que reinstalar o sistema operacional em si não é difícil - as dificuldades começam depois, pois para o laptop funcionar corretamente é necessária a instalação de drivers (programas necessários para o correto funcionamento do equipamento)







	



Como Consertar Um Monitor

Os monitores modernos são de qualidade bastante alta e são capazes de funcionar adequadamente por mais de um ano. No entanto, às vezes eles falham. A maneira mais fácil é levar o monitor com defeito para uma oficina, mas você pode tentar consertá-lo sozinho
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Como Fazer Um Mapa No Minecraft

No mundo do Minecraft, como no mundo real, você pode se perder sem um mapa. Com essa matéria, você pode ir longe, estudando o mundo, e depois voltar pelas marcas. Hoje vamos falar sobre como fazer um mapa no Minecraft. Instruções Passo 1 Coloque papel na bancada em todas as células, exceto a central, coloque a bússola no centro







	



Como Sincronizar Seu Tablet E Computador

O advento dos dispositivos móveis permitiu ao usuário ativo continuar trabalhando em qualquer lugar, em passeios pela cidade, em cafés e até mesmo na praia. Mas, ao mesmo tempo, havia uma necessidade urgente de sincronizar dados entre o tablet, computador e laptop







	



Como Transferir Vídeo Para Disco

Atualmente, muitos usuários têm acesso à Internet ilimitada de alta velocidade. E esta é a capacidade de baixar um número ilimitado de filmes e outros arquivos de vídeo. Como resultado, mesmo os discos rígidos de alta capacidade ficam cheios em um curto período de tempo







	



Como Gravar De DVD Para Player De Vídeo

O formato DVD é extremamente fácil de reproduzir em leitores de DVD domésticos. Resolve perfeitamente o problema de compatibilidade e permite codificar vídeos em alta qualidade. No entanto, para outros dispositivos, esse formato está longe de ser ideal







	



Como Manter A Seleção

No editor gráfico Adobe Photoshop, existem apenas nove opções básicas para selecionar áreas de uma imagem de forma arbitrária. Cada uma dessas ferramentas básicas pode ser modificada e as áreas destacadas com sua ajuda podem ser adicionadas, subtraídas e combinadas de outras maneiras
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