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Converter um arquivo em PDF oferece aos usuários a capacidade de visualizar um documento criado em qualquer editor de texto. Além disso, ajuda a evitar erros de formatação que surgem devido à incompatibilidade dos editores de texto. Nesse sentido, o formato PDF é mais preferível para currículos e cartas importantes. Para converter um arquivo do Microsoft Word em PDF, você pode usar um dos seis métodos disponíveis.
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Método 1

Usando o Word 2010 ou 2013

1. Abra o arquivo no Word.

2. Selecione a guia "Arquivo" e vá para uma nova janela.

3. No campo "Tipos de arquivo", você deve selecionar "Criar documento PDF ou XPS". Depois clique em "Salvar como PDF / XPS".

4. Clique em Criar PDF / XPS.

5. Na caixa de diálogo, você deve inserir um nome para o arquivo e determinar sua localização no dispositivo.

6. Clique em "Publicar".

Lembre-se que este método só é aplicável para Word 2010 ou 2013, ao usar a versão 2007, o menu terá diferenças significativas.



Método 2

Usando o Word 2007

1. Abra o documento a ser convertido.

2. Clique no item de menu "Arquivo" localizado no canto superior esquerdo.









3. Selecione as configurações apropriadas para salvá-lo como PDF.

Você deve se lembrar que este método só é relevante no Windows, se você estiver usando um Mac, deve tentar outros métodos.

4. Insira o nome do arquivo desejado e faça quaisquer outras configurações desejadas.

5. Clique em "Salvar" para converter o documento e, em seguida, abra-o no Adobe Reader.



Método 3

Usando o WORD no Mac OS

1. Selecione e abra o arquivo que deseja salvar.

2. No menu, abra as guias Arquivo> Imprimir.

3. No canto inferior esquerdo, clique no botão "PDF" e selecione "Salvar como PDF" no menu suspenso.

4. Insira um título e um nome para o arquivo a ser criado. Ajuste outras configurações, se necessário.

5. Clique em Salvar.



Método 4

Usando outras versões do WORD

1. Selecione no seu computador e abra o arquivo de origem.

2. No menu, clique em Arquivo> Imprimir.









3. Clique na lista suspensa de impressoras instaladas no dispositivo. Selecione PDF nele.

4. Clique em OK.



Método 5

Usando conversores online

1. Vá a qualquer site gratuito que ofereça conversão de documentos em PDF. Esses recursos podem ser facilmente encontrados na Internet digitando a consulta de pesquisa "converter palavra em pdf".

Você não deve usar um recurso que exija que você pague por este serviço, instale qualquer software ou execute uma ação que você não entende. Existem muitos conversores de PDF online gratuitos e fáceis de usar hoje, e você não precisa complicar sua tarefa. Todos os sites com essa finalidade funcionam com o mesmo princípio.

2. Clique em Procurar e localize o arquivo Word necessário.

3. Se necessário, insira seu endereço de e-mail. Alguns sites enviam o arquivo convertido para sua caixa de correio.

4. Clique no botão "Converter" ou "Converter" e aguarde enquanto o arquivo é processado.









5. Baixe o arquivo convertido para o seu computador. Se nada aparecer na tela, você deve procurar o arquivo convertido em sua caixa de correio.



Método 6

Como traduzir um documento do WORD em PDF usando o Open Office

1. Baixe o OpenOffice da Internet, um programa gratuito totalmente compatível com o Microsoft Word.

2. Clique no arquivo baixado duas vezes para instalar o aplicativo baixado em seu PC.

3. Abra o documento original do Word no programa instalado.

4. Encontre Arquivo> Exportar como PDF no menu principal.

5. Crie um nome para o documento PDF.

6. Clique em "OK" ou "Salvar" para converter.



Dicas úteis

Se você decidir parar de usar um conversor online, deve levar em consideração que os sites podem não estar funcionando corretamente.

Sempre faça backup do seu documento antes de iniciar a conversão.

Observe que o OpenOffice pode abrir o arquivo DOCX, mas evita que ele seja editado.











Avisos

Todos esses métodos são relevantes para documentos padrão. Arquivos com formatação complexa podem ser convertidos com perda parcial de dados.

Se você pretende converter documentos confidenciais, evite conversores online.














Recomendado:


Como Traduzir Um Documento Digitalizado Para O Word




Se você precisa de uma cópia eletrônica de um documento impresso, o scanner é um assistente indispensável. No entanto, muitas vezes é necessário ter um documento digitalizado não apenas em formato gráfico, mas também em formato de texto. É necessário FineReader ou programa semelhante Instruções Passo 1 Para traduzir um documento digitalizado para o Word, você precisa reconhecer o texto nele

Como Traduzir Documento Docx Para Pdf



A conversão do formato de texto DOCX em uma versão eletrônica do PDF pode ser feita de duas maneiras. O primeiro envolve a conversão de arquivos diretamente do Microsoft Word 2007. E o segundo é o uso de um software especial. Trabalhar com documentos do Office Word geralmente requer a tradução de arquivos de texto para o formato PDF

Como Traduzir PDF Para Word Para Edição De Texto



Todo estudante, funcionário de escritório, pessoa de ciência ou criatividade, etc., encontrou a necessidade de traduzir texto de PDF em um documento de texto Word pelo menos uma vez. Não desista ao encontrar as informações de que precisa, mas não pode extraí-las ou editá-las devido ao formato PDF

É Possível Traduzir Um Documento Pdf Para Um Word



De vez em quando, todos precisam converter um documento. Os motivos podem ser muito diferentes: o usuário se sente incomodado com este ou aquele programa, o aparelho não lê um determinado formato, o texto precisa ser editado, mas é difícil fazer isso na extensão atual, etc

Como Traduzir PDF Para Word Para Edição De Vídeo



Existem diferentes maneiras de converter um arquivo PDF para o formato Microsoft Word. Os mais convenientes são por meio de um conversor online e do Google Docs. Por que traduzir um arquivo pdf para o formato Word Em primeiro lugar, isso é feito para poder editar o texto e os dados que estão contidos no documento
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Como Conectar 2 Discos Rígidos

Mais cedo ou mais tarde, todo usuário de computador terá um problema: um disco rígido instalado não terá mais todas as informações que precisam ser salvas. E, no final, um segundo, e talvez um terceiro, discos aparecem na unidade de sistema do computador







	



Como Identificar Um Mau Funcionamento Do Computador

Os computadores se tornaram parte integrante da vida moderna. É um local de trabalho, um meio de comunicação e o melhor descanso para muitos milhões de cidadãos do século XXI. Mais terrível é a situação que o proprietário desfavorecido dessa conquista de alta tecnologia descreve com uma frase abrangente:







	



Como Consertar Um Bug No BIOS

BIOS é o sistema básico de entrada / saída. Este é um firmware que inicia e monitora componentes e começa a carregar o sistema operacional. Um erro nas configurações do BIOS pode fazer com que o computador fique instável ou nem ligue. Muitas vezes isso acontece, e nem sempre está claro qual parâmetro levou a tal resultado







	



Como Desfragmentar Um Disco No Windows 7

Quanto mais você usa o computador, mais fragmentos os arquivos podem ser divididos e mais ele fica lento. Os desfragmentadores trabalham coletando partes de um único arquivo em um só lugar, reduzindo assim o tempo que leva para acessá-lo. Instruções Passo 1 O sistema operacional Windows 7 tem configurações de agendador padrão para verificação semanal e desfragmentação de todos os discos







	



Como Conectar O Parafuso Sata

Devido à facilidade de uso e ao aumento da velocidade de troca de dados, os discos rígidos operando por meio da interface SATA se espalharam, substituindo completamente os discos rígidos desatualizados por suporte IDE (PATA) do mercado. Mas a frota de discos rígidos IDE ainda é muito grande, já que muitos usuários têm centenas de gigabytes de informações armazenadas neles
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Como Recarregar Drivers

Ao conectar qualquer dispositivo a um computador pessoal, você instala os drivers para este dispositivo, que estão disponíveis no disco de instalação. Às vezes você nem percebe isso, seguindo as instruções passo a passo do sistema. Mas às vezes há situações em que o equipamento conectado ao computador para de funcionar devido a uma falha que ocorreu com os drivers







	



Como Reservar O Windows 10 Se Não Houver ícone

Frequentemente, os usuários de computador se perguntam como fazer backup do Windows 10 se não houver um ícone de bandeja. Este ícone pode não aparecer por vários motivos, mas mesmo assim, existem maneiras de obter um novo sistema operacional







	



Como Mover O Lançador

Na maioria das vezes, o painel com o botão Iniciar está localizado na parte inferior da tela. Mas e se você movê-lo para um local diferente? De repente, será mais conveniente e parecerá mais interessante. Como fazer isso? Instruções Passo 1 Escolha um local para a barra de tarefas







	



Como Mudar O Cursor Do Mouse No Windows 7

Em computadores pessoais, o cursor do mouse (ponteiro) é o principal elemento ativo do controle de operação do sistema. O ponteiro do mouse é um objeto gráfico (geralmente uma seta) que pode ser movido pela tela do monitor movendo o mouse do computador







	



Como Colocar XP Em Um Laptop Asus

Alguns usuários preferem usar o sistema operacional Windows XP em vez de seus equivalentes mais novos e modernos. O problema é que, ao instalar este sistema operacional em laptops, pode haver um problema de falta de alguns drivers de discos rígidos
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Como Definir Uma Nova Senha

A mudança regular de senhas é uma das regras para trabalhar com segurança com um computador, que armazena informações essenciais para você que são do seu interesse e de potenciais malfeitores. O procedimento de alteração da senha em si não é particularmente difícil se o usuário tiver direitos suficientes para realizar esta operação e souber onde procurar a função correspondente







	



Como Instalar Jogos No Vista

O sistema operacional Windows Vista é ideal para jogadores. Pergunte por que?" Ao criá-lo, a empresa desenvolvedora fez várias alterações que são muito importantes para os jogadores. Primeiro, a pasta de jogos neste sistema operacional está localizada na parte superior do painel direito, o que facilita o acesso aos jogos







	



Como Instalar Um Sistema Operacional Em Um Computador

O progresso, como você sabe, não pára. Quanto à esfera das tecnologias computacionais, o usuário comum, muitas vezes simplesmente “não acompanhando o tempo de digerir” todos os produtos da modernização, tentou não se aprofundar nos intrincados “detalhes de ferro” de seu computador







	



Como Aumentar Windu

Os sistemas operacionais Windows são relativamente não confiáveis. Muitos tiveram que lidar com travamentos que surgiram ao trabalhar com esses sistemas operacionais. Mas há um ponto positivo - as versões modernas do Windows têm um mecanismo de recuperação integrado







	



Como Ver O Nome Do Arquivo

O nome do arquivo é uma designação usada para que o sistema operacional possa reconhecer o tipo de arquivo e localizá-lo. Todo o conjunto de dados tem um nome diferente, mas o nome de qualquer arquivo tem duas partes. Instruções Passo 1 Para visualizar o nome do arquivo, basta clicar com o botão direito no objeto e clicar em "
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